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Mileage Book

Vi giver dig fladestyring, karselsregnskab
og udleegshandtering i et effektivt veerkto)
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Introduktion

Hos Mileage Book er vi deciderede karselsnerder. Derfor har vi udviklet
nogle af markedets bedste vaerktojer inden for fladestyring, kerselsregn-
skab og udlaegshandtering.

Vi kan i dag tilbyde dig en samlet pakke, som ger det administrative
arbejde nemmere og mere effektivt end nogensinde. Det er de veerktgjer,
vi praesenterer for dig i dette katalog, hvor vi dykker ned i de mange
fordele for bade medarbejdere pa vejen og i administrationen.

For os handler det om meget mere end blot at frigive administrative
arbejdstimer. Med de rette vaerktojer far du et overblik over dine koretgjer,
som giver dig et bedre beslutningsgrundlag, sa du kan traeffe de beslut-
ninger, der maksimerer udnyttelsen af dine ressourcer.

Desuden far du med Mileage Book indsigt i de vigtigste negletal for
din CO2-udledning, sa du har et godt udgangspunkt for at formindske
den fremadrettet.

| dette katalog ser vi pa de fire grundsten, som tilsammen udger Mileage
Books lasning:

1. Fladestyring
2. Karselsregnskab
3. Udlaegshandtering

4. Godkendelsesflow

Laes med og find ud af, hvordan den samlede pakke eller dele af vores
lesning kan hjaelpe dig med at optimere og effektivisere din virksomheds
fladestyring, karselsregnskab og udlaegshandtering.

Rigtig god forngjelse med kataloget!
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Effektiv ladestyring

Mange virksomheder bruger stadig tunge Excel-ark til at holde styr pa
deres flade. Men det bliver ofte et ganske kompliceret setup med biler
pa bade pa hvide og gule plader, som maske endda er leaset gennem
forskellige leasingselskaber.

Denne tilgang forer til alt for meget manuelt administrativt arbejde, sam-
tidig med at det er sveert at dele data med andre grene af organisationen
- fx HR, len og finans.

Mileage Book tilbyder en anden og bedre mulighed. Vores veerktgjer til
fladestyring giver dig ferst og fremmest et uvurderligt overblik over dine
koretojers karsel bade LIVE og historisk.

Derudover adskiller Mileage Book sig ved at tilbyde en raekke ekstra
veerdiskabende funktioner. Med vores system far du den ultimative l@sning
til flddestyring, som hjeelper helt fra indkeb af keretejerne over den daglige
drift til den endelige afvikling af keretgjet.

Her kan du laere mere om de forskellige funktioner, som ger det nemt for
dig at minimere manual administration og samtidig fa mest mulig vaerdi ud
af din bilflade.

Fordele ved fladestyring med
Mileage Book

4 v v v v

Fa oget data- Fa notifika- Fa overblik Fa fuldsteen- Fa integra-
kvalitet, bedre tioner, nar der over dit sam- dig styr pa tioner til
overblik og skal tages lede CO2- dokumentati- dine andre
spar tid pa handling ved regnskab. onen i forhold systemer som
manuel ad- feks. syn, til bade SKAT ERP-, gkono-
ministration. service eller og kunder. mi-, len- eller
kontraktudlab. HR-system.
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Fladestyring
\ ¥

SE VIDEOEN HER -
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Effektivisér akutte udkald med
GPS-tracking og LIVE kort

Ved hjaelp af Mileage Books GPS-tracking kan du pa effektiv vis fa et live
overblik over dine keretgjer, som automatisk opdateres hvert 10. sekund.

Du kan endda inddele din flade i forskellige fladegrupper - eksempelvis
montorer, serviceteknikere osv...

Alt det kraever er en simpel montering af GPS-trackere eller bluetooth-
enheder i dine biler, og s& bliver al data indsamlet og gemt i vores system.

Med GPS-tracking far du LIVE indsigt i, hvor dine keretojer befinder sig
nu-og-her.

Kommer der en akutopgave ind, kan du altsa sege pa en specifik adresse
for at finde den bil, der er taettest pa - og undga for meget kersel pa tveers
af landet.

Enhederne har stor vaerdi for os i dagligdagen,
da vi bruger dem til at optimere korslen og
driften af vores flade. Men ogsa for at kunne

dokumentere over for vores kunder, at vi har
vaeret hos dem i en given periode.

Soren Lyng
@konomichef, Malerselskabet SBM A/S
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Hvad er 25-gange-reglen og
60-dages-reglen?

Skattereglerne "25-gange-reglen”
og "60-dages-reglen” har givet
anledning til en del administrativ
hovedpine gennem tiden.

Begge regler omhandler beskatning
og erhvervsmaessig kersel.

Ifolge 60-dages-reglen kan man
modtage skattefri kerselsgodtgerelse
fra sin arbejdsgiver for de forste 60
dages karsel mellem eget hjem og
arbejdspladsen inden for en 12-
maneders periode.

Firmabiler ma i udgangspunktet ikke
bruges til privatkersel, hvilket ogsa
daekker over karsel mellem arbejds-
plads og bolig.

25-gange-reglen giver dog tilladelse
til, at en medarbejder op til 25 gange
arligt kan kere hjem i en firmabil,
uden det udlaser beskatning, hvis
bilen skal bruges til erhverv den
efterfolgende dag.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER
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Spar administrative
arbejdstimer med
digitaliseret dokumentation

Med vores vaerktgj til flddestyring, Mileage Book Fleet,
samler vi al information omkring dine bilers karsel i et
brugervenligt dashboard.

Karselshistorik indsamles til detaljerede rapporter over
besogte adresser og den samlede tid, der er blevet
brugt pa adressen.

Disse rapporter er altid tilgaengelige for lebende regn-
skabsar og de fem foregaende ar, som der er krav om
fra SKAT.

Derudover far du disse store fordele:

- Notifikationer ved overskridelse af dine opsatte regler

- Slip for Excel med et samlet overblik over hele
fladen (kersel, leasing service, syn o.L)

- Dokumentation for ankomst og afgang kan
ganske simpelt traekkes ud som PDFer og leveres
til kunde eller SKAT ved eventuelle kontroverser
eller undersagelser

- Med vores tracker indsamles data automatisk i
stedet for den tidskraevende manuelle opdatering
af Excel-arket

Samlet set kan du effektivisere arbejdsgange for bade
kerende og administrative medarbejdere.

OPTIL g
<& Y,

BOGF@RINGSLOV
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Hvad er et Geofence?

Et geofence er en geografisk
kerezone, som din bilfldde
skal kere indenfor.

Overvag dine biler med alarmer
og notifikationer

Har din virksomhed behov for at lave en geografisk eller tidslig afgraensning
for jeres karsel? Eller vil du have at vide, nar en bil krydser fartgraensen?

Mileage Book gar det nemt for dig at indstille alarmer og notifikationer, der
eksempelvis giver dig besked, nar:

en bil skal til service
- en bil overstiger fartgraensen
- en bil kerer uden for arbejdstiden

- en bil kerer uden for dit Geofence

Du bliver ogsa alarmeret, hvis en GPS-tracker bliver fiernet fra et keretgj, sa
der ikke kan snydes med systemet.
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Udnyt dine leasingaftaler til fulde

Leaser din virksomhed biler? Sa kan du med Mileage Book drage fordel af
at automatisere overvagningen af dine leasingaftaler.

Det vil sige, at du ikke lebende skal holde overblik manuelt over kerte kilo-
meter og udlgb af kontrakter.

Desuden sikrer vores losning, at du far udnyttet dine leasingaftaler
optimalt, sa du undgar, at dine leasede biler karer for mange eller for fa
kilometer i forhold til leasingaftalen.

Mileage Book hjzelper dig ogsa med at holde styr pa serviceeftersyn og
periodiske syn.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 9
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Kor jer selv gronnere og udled
mindre CO2

Den grenne omstilling fylder mere og mere i den offentlige debat. Og for
bade offentlige organisationer, private virksomheder og privatpersoner
er der i stigende grad fokus pa at vaelge udbydere, der er med pa den
groenne bolge.

I Mileage Book har vi derfor indteenkt det grenne regnskab, som en

del af vores fladestyringssystem. Her far du virksomhedens nogletal pa
flddens CO2-udledning og virksomhedens miljopavirkning.

Nar det kommer til at reducere din virksomheds CO2-aftryk, bliver du ogsa
nedt til at se pa dine medarbejderes korselsadfeerd, som er afgerende for,
hvor meget CO2 | udleder.

Tomgang, hurtige accelerationer, harde opbremsninger og skarpe sving er
kun nogle af de 'sorte’ kerevaner, dine chaufferer kan have.

Og aendrer | de darlige karevaner i virksomheden, sa far | ikke kun reduce-
ret jeres CO2-aftryk — der er ogsa kroner og orer at spare.

Men vaner er svaere at eendre, og i Mileage Book vil vi gerne gere den
gronne omlaegning effektiv og sjov. Vi har derfor inddraget spilelementer
i kerselshistorikken, sa medarbejdere kan sammenligne deres egen kor-
selsadfeerd med virksomhedens gennemsnit.

Pa den made bliver det til en konkurrence, hvem der kerer mest gront i virk-
somheden.. Og om man kan kere sig fra red, til gul til gren kerselsadfaerd.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 10
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Gamification

Gamification er brugen af spilelementerien
kontekst eller aktivitet, som ikke er et spil.
Formalet er at inddrage brugeren og gere bru-
geroplevelsen sjov og pa den made pavirke til
en bestemt adfeerd ved at indfere belonninger,
mal eller andre spilelementer.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER
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Fa mere vaerdi ud af
jeres puljebilsordning

Mileage Book ger administrationen af puljebiler meget nem.

Det fungerer ganske enkelt sadan, at der i den enkelte bil indsaettes en
NFC-chip og en QR-kode. Dem bruger medarbejderen til at scanne sig ind
via Mlleage Book-appen, og sa er det registreret, hvilken medarbejder der
korer puljebilen.

Derudover ger vores bookingmodul det nemt at booke en puljebil.

Som administrator far du mulighed for at administrere, hvilke keretojer der
skal bookes forst, mens systemet kan udvaelge, hvilken type bil der skal
bookes pa baggrund af forskellige kriterier.

P& den made kan du sikre, at der er en god cirkulation i bilfldden, sa du
undgar, at der er biler i din bilflade, der ikke startes i leengere perioder.

Skulle der vaere ture uden en registreret forer, sa kan du tilfgje
det efterfolgende.

Vil du have en personlig demo af vores nemme fladestyringssystem?

Her kan du bestille en helt uforpligtende gennemgang. Sa ser vi sammen pa, hvordan du
med Mileage Book nemt automatiserer, effektiviserer og optimerer din virksomheds karsel.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER
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Simpel
korselsregnskab

Denne losning er egnet til dig, der bare vil have et digitalt veerktej, der gor
det nemt at lave korrekt og effektiv karselsregnskab, som felger lovgivnin-
gen for skattefri kerselsgodtgerelse.

En lesning til dig, der vil gere det nemt for bade kerende og administrative
medarbejdere at indberette korrekt skattefri karselsgodtgerelse - helt
uden excel-ark og handskrevne noter.

Med Mileage Books digitale system for dokumentation, der baserer sig
pa GPS-data, kan du desuden nemt holde overblik over dine udgifter
til kerselsgodtgerelse.

Dette er isaer en stor fordel, hvis omkostninger til kerselsgodtgerelse skal
faktureres til kunden.

Det er ogsa en god made at fa skabt et samlet overblik over dine samlede
udgifter til kersel. Pa den made far du et helt tydeligt billede af, hvordan
disse omkostninger pavirker jeres bundlinje og resultat.

Herunder far du et overblik over de 3 simple trin, som kaerselsregnskab
med Mileage Book kraever.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 13
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SE VIDEOEN HER -

K@RSELSREGNSKAB

;@J’ Introduktion til automatisk
__ korselsregistrering
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Nem registrering af ture

Hos Mileage Book saetter vi altid brugervenligheden i hgjssedet. Registre-
ringen af den enkelte tur foregar ganske simpelt via en GPS-lokation, som
enten dannes af en GPS-enhed i bilen eller GPSen i medarbejderens telefon.
Kareture kan startes og stoppes helt automatisk med en GPS-enhed eller
manuelt i appen. Har man glemt at registrere en tur, er det selvfelgelig ogsa
muligt at tilfgje den manuelt efterfolgende.

Angiv anerkendt formal

Nar en tur er registreret automatisk, vil den ende i "Ubehandlet”. Er der ikke
tale om en erhvervsmaessig tur, slettes den ganske simpelt efterfoelgende. Og
ellers vaelges et af de formal, som administratoren har angivet pa forhand.
De behandlede ture ender herefter i den fane, der hedder "Bog" i appen.
Her ligger de i kronologisk raekkefolge og vil blive opbevaret for geeldende
regnskabsar og 5 ar bagudrettet, sa du altid har al dokumentation tilgasen-
gelig for SKAT, som pakraevet.

Send til godkendelse

Nar de korrekte formal er angivet, er kereregnskabet klar til at blive sendt
videre til godkendelse. Det sker ganske simpelt i godkendelsesfanen i appen
eller med send-knappen pa websitet. Nar medarbejderen trykker herpa
dannes et karselsregnskab med alle ture, som ikke tidligere er afleveret,

sa der aldrig sker dobbeltregistreringer. Dette karselsregnskab sendes til
godkendelse hos den ansvarlige for godkendelse - typisk en afdelings-
leder eller en administrativ medarbejder. Hvad der sker herefter ser vi pa i
katalogets sidste afsnit, men inden da skal vi lige omkring muligheden for
at handtere udlaeg og firmakort.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 15
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Godkendelsestid kom ned pa
15 minutter om maneden

Den tidsmaessige besparelse for brugerne er
enorm og nemheden i brugen er jeg voldsom
begejstret for.

Thomas Ankersen
Ejendomsmaegler & indehaver, Nybolig Bjern & Ankersen, Randers

Nybolig Bjorn & Ankersen i Randers har optimeret deres
arbejdsgange ved at implementere Mileage Book, sa de i
dag bruger al deres tid pa at saelge boliger frem for fysi-
ske kereboger udfyldt med kuglepen.

Faktisk folger Mileage Book med i medarbejdernes startkit
pa forste arbejdsdag.

Hvorfor de har valgt det, kan du finde ud af i den fulde
case her

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 16
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Udlaegshandtering
helt uden
handskrevne noter

Indtil videre har vi kun set pa kaersel, men der er én anden opgave, som kan
stjeele uforholdsmaessigt mange administrative arbejdstimer: udlaegshand-
tering. Med Mileage Book er det slut med at kigge gamle kvitteringer efter,
nar personlige udleeg skal tilbagebetales.

Vi har gjort det det nemt og hurtigt at registrere kvitteringer for kontante
udleeg, som | derefter nemt kan tilbagebetale.

Derudover tilbyder vi en l@sning, hvor vores system matcher dine eksiste-
rende kvitteringer med transaktioner pa firmakortet, der flyder automatisk
ind fra banken.

Sa kan arbejdstiden bruges, hvor den skaber vaerdi for din virksomhed.

Lses med her og opdag, hvordan du far lynhurtig udlaegshandtering i 3
simple trin.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 17
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Sa nemt kan udlsegshandtering veere

Mileage Book er skabt for at gere hverdagen nemmere. Faktisk har vi skabt
en formel for udleegshandtering, som kun bestar af 3 simple trin:

Tag billede

a Brug telefonens kamera til at tage billeder af kvitteringen eller upload et
billede. Appen afleeser automatisk dato og beleb og indsaetter det for dig.

Tilfoj udgiftstype og notat

bundet med den korrekte momskode og finanskonto, som er defineret ud

a Kategoriser kvitteringer ved at indskrive notat og udgiftstype. Den er for-
fra jeres kontoplan, sa det hele er i orden til senere bogfering.

Projekt- eller sagsnummer og dimensioner kan ogsa tilfejes.

Gem

Tryk gem for at lagre udlsegget i Mileage Book. Send eventuelt til godkendelse.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 18
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Integration med gkonomi-
eller loansystem

Nar kvitteringen er gemt, kan den matches med et
personligt udlaeg eller en firmakorttransaktion, sa

den er klar til godkendelse eller integration med
regnskabssystemet. Vi laver integrationer til bade ERP-
system, skonomisystem, privat lensystem eller direkte
til banken.

Der kan tilfgjes yderligere notater, som kan udspeci-

ficeres for den enkelte udgiftstype, sa medarbejdere
eksempelvis ved restaurantbesog med kunder bliver
spurgt om antal og navne.

Kvitteringen kan splittes op i forskellige udgiftstyper,
sa den rette bogfering i forhold til momskoder og
finanskonti sikres.

Ligesom ved kerselsregnskab ender de enkelte udlaeg
under fanen "Bog", hvor samtlige udlaeg og ubehand-
lede firmakorttransaktioner matches med billederne i
"Ubehandlet”.

| godkendelsesfanen sendes de onskede udleeg
afsted, hvorefter et regnskab genereres og sendes
til godkender.

Hvad der sker herefter, ser vi pa i katalogets sidste afsnit
omkring vores simple og effektive godkendelsesflow.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 19
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Godkendelsesflow

Som den ansvarlige for at godkende medarbejdere og kollegaers udlaeg
og kerselsregnskaber har mange veeret sat i en umulig position.

Mangelfuld information har ofte reelt set gjort det umuligt at sikre, at alle
regler og love blev overholdt.

Derfor er Mileage Book udviklet til at gore det ekstremt nemt for den
ansvarlige godkender at fa adgang til alle de nedvendige oplysninger.

SPAR BRANDSTOF OG ARBEJDSTIMER 20
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Godkendelsesflow
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Sa simpelt godkendes koreture
og udlaeg

Nar kerselsture og udlaeg er oprettet korekt i systemet af dine medarbej-
dere, sendes de videre i til godkendelse hos den ansvarlige for dette.

Den ansvarlige logger ganske simpelt ind via en browser, hvorefter hun far
adgang til et overblik over karselsregnskaber og udlaeg fra de medarbejdere,
som han/hun har ansvaret for.

Herinde findes al data, som er nedvendig for at tage stikprover og afvise/
godkende ture:

- Adresser
- Datoer

- Distancer
- Formal

- Notater

- Projektnr.
- GPS-data

For udleeg og transaktioner pa firmakort kan godkenderen redigere ud-
giftstypen eller lave andre nedvendige aendringer for det pagaeldende
regnskab godkendes - eller han/hun kan afvise og sende tilbage

til medarbejderen.

Nar firmakorttransaktioner og udlaeg er godkendt, sendes de via en integra-
tion videre til ERP-system. Tilbagebetaling af skattefri kerselsgodtgerelse
sker via en integration med lensystem eller direkte via en bankoverfersel.

Yderligere data fra Mileage Book kan ogsa integreres med eventuelt
ERP-system.

Hele godkendelsesflowet kan saettes op hierarkisk, sa det passer til lige
praecis jeres organisation. Har | eksempelvis brug for et ekstra led for den
endelige godkendelse, sa er det nemt at saette op.
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Sadan beskriver regnskabs-
chefen vores losning

For os er det vigtigste, at vi overholder reg-
lerne. Det gjorde vi ogsa fer, men det var
besveerligt og tog lang tid. Med Mileage Book
er det enkelt, og jeg har endnu ikke set andre,
der handterer 60-dages-reglen.

Anders Lemvig
Regnskabschef hos AKF Holding

Hos ejendoms- og investeringsselskabet AKF Holding har
de veeret seerligt glade for den automatiske opteelling, der
handterer 60-dages-reglen.

Ferhen var det en opgave, der stjal tid og gav hovedpine i
administrationen. Sadan er det ikke laengere.

Du kan lazse den fulde case her:
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Hvem er
Mileage Book?

Hos Mileage Book er vi nerder, der braender for alt, der handler om kersel.
Vores interesse for kersel blev vaekket, da vi sa, hvor belastende karsel er
for mange virksomheder, nar det ikke handteres effektivt.

Med base i Silkeborg hjselper vi i dag vores kunder med at gere alle admini-
strative aspekter af karsel nemme og effektive. Det gaelder bade for den helt
store fladestyring og den simple karselsregnskab og udlaegshandtering.

Kort fortalt, bruger vi hver dag pa at hjeelpe vores kunder med at effektivi-
sere alt, hvad der har med kersel at gore, sa de i stedet kan bruge tiden pa
det, de er bedst til.

Mileage Book er udviklet i Danmark af danske udviklere med bruger-
venlighed som absolut fersteprioritet.

Derudover sa star vi altid klar til at hjeelpe vores kunder sikkert og trygt i
mal med deres optimering og digitalisering af flddestyring, kerselsregn-
skab og udlaegshandtering.

Skal vi ogsa hjaelpe dig? Sa er du meget velkommen til at kontakte os -
ogsa hvis du bare er nysgerrig pa at here mere om vores lgsninger.

9 Mileage Book®

Carsten Guldhammer

Adm. Direktor
guldhammer@mileagebook.com
+45 70 25 11 00
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